TRUONG TIEU HOQC PONG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TRA NOQI BO Pjc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 18/QD-BKTNB Trung Son, ngay 13 thdng 3 ndm 2026

THONG BAO KET QUA KIEM TRA NQI BQ
Vé cong tic thi tyc hanh chinh cong

Thuyc hién Quyet dinh kiém tra Quyét dinh kiém tra so 17/Qb-BKTNB ngay
09/3/2026 ctia Ban kiém tra noi bo Truong TH Déng Son vé vu;c kiém tra cong tac
thi tuc hanh chinh tir ngdy 10/3/2026 dén ngay 12/3/2026. T kiém tra d& tién hanh

kiém tra cong téc thu tuc hanh chinh céng.

Xét bao cdo két qua kidm tra ngay 12/3/2026 cua T trudng T4 kiém tra noi
bd, ¥ kién g1a1 trinh ctia ba Man Thi Hién, Hiéu truéng trudng Tiéu hoc Péng Son
Thong béo két qua kidm tra ndi bd nhu sau:

L. Két qua kiém tra, xdc minh

1. Quén Iy vin ban di va dén

- Viéc tiép nhén, ding ky, trinh, chuyén giao va theo ddi giai quyét van ban dén
trén sb sach va hé théng phén mém dugc cap nhat thudng xuyén, ghi chép day du.

- Quy trinh soan thdo ban hanh van ban di theo dung dia chi, dung thoi han va
theo quy dinh tai Nghi dinh 30.

2. Quan ly va sir dung con diu

Viéc bao quén va st dung con déu dugc dam bao theo quy dinh.

3: Lap ho so va Luu trir hién hanh

Ho so duoc sép xép khoa hoc, dé tim, dé thy.

4. Nhan su: Nhan vién vén thu chua duoc tip huén nghiép vu dinh ky.
5. Thiét bi: Chua c6 mdy scan, mdy tinh hoat dong chua d4p tmg dugc tinh

bao mat.
II. Két ludin

1. Uu diém:

- Vin ban dugc phét hanh dam bao ding thé thirc, ki thuat trinh bay.

- Viéc tiép nhan vin ban dén va phéat hanh vin ban di dugc thuc hién theo
dung trinh tur, khong bi chdng cheo hoac bo so6t thong tin.

- Viéc tmg dung chit ky sb va hé théng quan ly vin ban (e-office) giup rat
ngan 70-80% thoi glan luan chuyen vin ban so v6i phuong thirc truyén théng. Giam
thiéu tdi da chi phi in 4n, gidy muc, chuyén phéat nhanh va khong gian luu trit vét 1y.

- Viéc quan ly, sir dung con déu va thiét bi luu khéa bi mat dugc thuc hién
nghiém ngit, ding thdm quyén, trdnh tinh trang lam dung hodic déng déu sai quy
dinh. Hb so dugc 1ap danh myc va bao quan t6t, dam bao tai lidu khong bj thét lac,
hu hong hodc ro ri thong tin ra bén ngoai.

2. Nhwoe diém:
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- B phan chuyén mén thudng chi tap trung giai quyét xong viéc ma quén mét
viée thu thap, sdp xép tai liéu thanh hd so hoan chinh.

- Phin mém quan ly vin ban d6i khi bj 16, chay chdm hoic khéng tuong thich
gitra cac don vi, gdy khod khan cho viéc giri nhdn vin ban dién tir.

- P6i khi viéc déng ddu con né nang, chua kiém tra k¥ tinh phép 1y cta chir
ky trude khi déng dau.

IIL Kién nghij cic bién phap xir Iy

-Tiép tuc tu hoc, tu bdi dudng dé ning cao nghiép vu cong tac van thur.

- B6 tri thém dién tich phong vin thu luu trit.

Noi nhin: , TRUONG BAN
- Doi tugng durge kiém tra; ; “ KIEM TRA NOIBQ

- T6 trudng cua doi tuong dugc kiem tra

chi ddu)
- Lwu: Ban KT néi bo Y 0 ho tén va dong

HIEU TRUGNG

Noaién Bink, Vink,
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